
 

 

इन्धन सवुिधा ऩाउन ेआधायहरु: 

 १)ऩदाधधकायी य कभमचायीको राधग कामामरमरे उऩरब्ध गयाएको िा 
आफ्नै गाधड िा भोटयसाइकर हनुऩुनेछ। 

 २)भवहना बरय विदाभा यहेको अिस्थाभा सो भवहनाको इन्धन उऩरब्ध 
गयाइने छैन। 

 ३) भाधसक कोटा इन्धन सोवह भवहना धबत्र नरगेभा आको भवहना 
थऩ हनुे छैन। 

 ४) दभकर,एक्फरेुन्स य सयसपाइका साधनभा आिश्मकता अनसुाय 
इन्धन उऩरब्ध गयाइने छ। 

 ५) कामामरमको सिायी साधन बएभा सधबमधसङका राधग प्रत्मेक धतन 
भवहनाभा काय/जजऩको राधग ऩाॉच धरटय भोविर य प्रधत भोटयसाइकर एक 
धरटय भोविर उऩरब्ध हनुेछ। 

 ६) चायऩाङग्र े िा सो बन्दा ठुरा साधन सॊचारनको रकफकु          

गरय तोवकएको अधधकायीरे प्रभाजणत गयेको हनुऩुनेछ। 

  

नगय काममऩाधरकाफाट स्िीकृत धभधत  २०७८।०१।०६ 
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दोधाया चादॉनी नगयऩाधरकाको कामम सॊचारन धनदेजिका,२०७८ 

दोधाया चादॉनी नगयऩाधरकाको कामम सञ्च्चारनराई प्रबाकायी फनाउन,उऩरब्ध 
स्रोत साधनको ऩरयचारन एिॊ प्रमोगभा ऩायदजिमता, धभतव्मवमता य प्रबािकायी 
ल्माई आधथमक सिुासन कामभ गनम तथा उत्ऩादनभरुक तथा प्रधतपरमकु्त 
ऺेत्रभा रगानी अधबिदृ्वि गनम स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन २०७४ को दपा 
१०२ फभोजजभ काममऩाधरकारे मो धनदेजिका जायी गयेको छ। 
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ऩरयच्छेद-१ 

सॊजऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

१.सॊजऺप्त नाभ य प्राम्ब: 

क) मो धनदेजिकाको नाभ "दोधाया चादॉनी नगयऩाधरकाको काममसञ्चारन       
धनदेजिका,२०७८" यहेको छ।  
ख)मो धनदेजिका स्थानीम याजऩत्रभा प्रकाजित बएको धभधतदेजख राग ुहनुेछ। 

२.ऩरयबाषा य व्माख्मा: विषम िा प्रसॊगरे अको अथम नरागेभा मस धनदेजिकाभा् 
क)"कभमचायी" बन्नारे नगय काममऩाधरकाको कामामरमभा काममयत कभमचायीराई        
जनाउॉछ। 

ख)"प्रिासधनक खचम" बन्नारे तरि, बत्ता, फैठक बत्ता, ऩोिाक बत्ता, इन्धन, 
फीभा, जचमाऩान, काममिारा/ताधरभ/गोष्टी/सेधभनाय जस्ता काममक्रभ तथा अधतधथ 
सत्काय खचम रगामत हनुे दैधनक खचम जनाउॉछ। 

ग) "ऩदाधधकायी" बन्नारे नगय काममऩाधरकाका ऩदाधधकायीहरुराई जनाउने छ। 
सो िब्दरे नगय सबाका सदस्महरुराई सभेत जनाउॉछ। 

 घ) "फैठक" बन्नारे नगयसबा िा नगय काममऩाधरकाका िा विषमगत 
सधभधतहरु िा िडा सधभधत िा कुनै काननुी िा नीधतगत ब्मिस्था फभोजजभ िा 
काममदरहरुको फैठक सम्झन ुऩदमछ। 

ङ)"भन्त्रारम" बन्नारे सङघीम भाधभरा तथा साभान्म प्रिासन भन्त्रारम सम्झन ु
ऩछम। 

ऩरयच्छेद-२ 

३.फैठक: (१) नगयऩाधरकाभा हनुे फैठकभा सहबाधगहरुरे सॊघ तथा प्रदेि 
काननुभा तोवकएको 
अिस्थाभा सोवह फभोजजभ य सॊघ तथा प्रदेि कानूनभा नतोवकएको अिस्थाभा 
देहाम फभोजजभ फैठक बत्ता तथा अन्म सवुिधा ऩाउनेछन। 

क) प्रचधरत कानून तथा िावषमक काममक्रभ फभोजजभ गद्वठत सधभधत िा 
काममदरको फैठकका राधग भात्र फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाउन सवकनेछ।  

ख) सधभधत िा काममदर गठन गदाम नै फैठक बत्ता तथा खाजा सवुिधा उऩरब्ध 
गयाउने गरय धनणमम बएको अिस्थाभा भात्र फैठक बत्ता तथा खाजा सवुिधा  

अनसूुची-१ 

धनमभ ९ को उऩधनमभ (१) सॊग सम्फजन्धत  

कभमचायीको राधग भाधसक ईन्धन सवुिधा  

इन्धन(ऩेट्रोर/धडजेर धरटयभा) 
 

क्र.सॊ. तह/ऩद नगयऩाधरका 

१ प्रभखु प्रिासकीम अधधकृत (चायऩाङग्र)े 60 

२ अधधकृत स्तय(दिौ य एघायौ)(चायऩाङग्र)े 60 

३ अधधकृत स्तय (आठौ य निौ) )(चायऩाङग्र)े 40 

४ अधधकृत स्तय(आठौ,निौ,दिौ य 

एघायौ)(भोटयसाइकर/स्कुटय)  

10 

५ अधधकृत स्तय ६ औ ँय ७ औ ँ

(भोटयसाइकर/स्कुटय)  

10 

६ सहामक स्तय (भोटयसाइकर/स्कुटय) 10 

७ सहमोगी स्तय (भोटयसाइकर/स्कुटय)  5 
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धनजी सजचिारमको राधग कभमचायी याख्न ेभध्म कुनै एक तरयका फाट भात्र खचम 
गनम सवकनेछ। 

19.दघुमटना धफभा व्मिस्था: दभकर, एम्फरेुन्स य नगय फस सॊचारनको काभभा 
तोवकएका  

    कभमचायीको राधग कामामरमरे दघुमटना धफभा गयाउनेछ। 

20.कामामरमभा ऐन फभोजजभ हनुे ऩदऩूधतम गनम ऩदऩूधतम सधभधतका 
ऩदाधधकारयहरुराई रोकसेिा  

   आमोगरे तोके फभोजजभ सेिा सवुिधा उऩरब्ध गयाईनेछ। 

21.धनणमम गरय खचम गनुमऩने : कामामरमरे स्िीकृत काममक्रभ अन्तयगत कुनै 
काममक्रभ, ताधरभ, गोवष्ट  

आद्वद सॊचारन गदाम सािमजधनक खरयद तथा आधथमक काममविधध सम्फन्धी काननु 
फभोजजभ अधधकाय प्राप्त अधधकायीफाट धनणमम गयेय भात्र सॊचारन 
गनुमऩनेछ।अधधकाय प्राप्त अधधकायीको स्िीकृत िेगय गयेको खचम बकु्तानी गरयन े
छैन। 

उऩरब्ध हनुेछ। कामामरमरे काममसूजच तोकीएको िा एजेण्डा वकटान बएको 
विषमभा भात्र फैठक याख्न ुऩनेछ। 

ग) काममप्रकृधत अनसुाय सकेसम्भ धभतव्ममी हनुे गयी फैठक याख्न ुऩनेछ। 

घ) सधभधत िा काममदरका कूर सदस्म फाहेक सो सङख्माको फढीभा ऩच्चीस 
प्रधतितरे हनु आउने सङख्माभा विऻ, आभजन्त्रत सदस्म िा कभमचायीराई भात्र 
मस धनदेजिका फभोजजभ फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाईनेछ।  

ङ) न्मामीक सधभधतको धनमधभत फैठकराई मस धनदेजिकाको प्रमोजनको राधग 
फैठक भाधनने छैन। 

 (२) उऩदपा (१) भा जनुसकैु कुया रेजखएको बएताऩधन कामामरम सभमभा 
फसेको फैठकको फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाईने छैन। 

४) फैठक खचम सम्फजन्ध व्मिस्था (१) सधभधत तथा काममदरका ऩदाधधकायी 
तथा कभमचायीहरुरे देहाम फभोजजभ प्रधतव्मजक्त फैठक बत्ता ऩाउने छन।् 

क) प्रभखु, उऩप्रभखुको अध्मऺताभा हनुे फैठकभा प्रधत फैठक रु एक हजाय  
ऩाचॉ सम। 

ख) अन्म ऩदाधधकायी िा कभमचायीको अध्मऺताभा हनुे फैठकभा प्रधत फैठक रु 
एक हजाय दूई सम। 

ग) मस धनमभभा जनुसकैु कुया रेजखएको बएताऩधन एक व्मजक्तरे एक द्वदनभा 
फढीभा दूई िटा फैठकको भात्र फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइन्छ। 

घ) फैठक बत्ताभा धनमभानसुाय कय कवि हनुे छ। 

२) फैठकभा सहबाधग व्मजक्तहरुको ऩानी तथा खाजा खचम िाऩत फढीभा प्रधत 
व्मजक्त दूई सम ऩचास रुऩैमाॉ सम्भ खचम गनम सवकने छ। 

 

ऩरयच्छेद-३ 

खाजा तथा अधतधथ सत्काय खचम सम्फजन्ध व्मिस्था 
५.खाजा खचम्  देहामको अिस्थाभा स्थानीम तहका कभमचायीराई खाजा खचम 
उऩरब्ध गयाउन सवकनेछ। 

क) कामामरम सभमभा सम्ऩादन हनु नसक्ने बधन प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतरे 
तोकेको  धनद्वदमष्ट काभको राधग भात्र कामामरम सभम अजघ िा ऩधछ फैठक याख्न 
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िा कामामरमको अन्म काभभा रगाउन सवकनेछ। प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतको 
स्िीकृधत विना याजखएको फैठकको फैठक बत्ता, खाजा खचम बकु्तानी हनुे छैन। 
कामामरम सभम फाहेक कजम्तभा दूई घण्टा अधतरयक्त सभम कामम गयेको 
अिस्थाभा भात्र खाजा खचम गनम उऩरब्ध गयाईनेछ।  

ख)अधतरयक्त सभमभा काभ गनुम ऩने बएभा, देहाम फभोजजभ खाजा तथा खाना 
खचम उऩरब्ध गयाउन िा सो फयाफयको खाना तथा खाजा खचम गनम सवकनेछ। 

(१) सािमजधनक विदाको द्वदन बए प्रधतद्वदन प्रधत व्मजक्त फवढभा छ सम रुऩैमाॉ। 

(२) कामामरम खोल्ने द्वदन बए प्रधत द्वदन प्रधत व्मजक्त फढीभा धतन सम रुऩैमाॉ। 

(३) आठ घण्टा बन्दा फढी अिधध धनयन्तय फैठक फसेको अिस्थाभा खाजा 
खचमभा थऩ ऩचास प्रधतित सम्भ बकु्तानी गनम सवकनेछ। 

ग) न्मामीक सधभधतको फैठक फसेको द्वदन न्मामीक सधभधतका सदस्म तथा 
सहबाधग कभमचायीहरुरे दपा ४ को उऩ दपा (२) फभोजजभ खाजा खचमको 
सवुिधा ऩाउन ेछन। 

घ) मस दपाभा जनुसकैु कुया रेजखएको बएताऩधन यासन िाऩतको सवुिधा 
धरएका िा फैठक बत्ता प्राप्त गयेका कभमचायीरे खाजा खचम ऩाउने छैन। 

६. जचमाऩान य अधतधथ सत्काय खचम : 

१) जचमाऩान तथा अधतधथ सत्काय िाऩत देहाम फभोजजभका ऩदाधधकायीरे देहाम 
फभोजजभको यकभभा नफढने गरय भाधसक रुऩभा विविध खचमको आदेि द्वदन 
सक्ने छन। 

  क) नगय प्रभखुरे रु विस हजाय, 
  ख) उऩप्रभखुरे रु ऩन्र हजाय, 
  ग) नगयऩाधरकाको कामामरमरे रु दस हजाय, 
  घ) िडाध्मऺ/िडा कामामरमरे रु ऩाचॉ हजाय, 
 २) उऩदपा (१) फभोजजभको यकभभा नफढ्ने गरय कामामरम व्मिस्थाऩन गने 
कभमचायीरे जजम्भा धरई सम्फजन्धत ऩदाधधकायीको अनभुधतरे कामामरम प्रमोजनका 
राधग भात्र खचमको आदेि द्वदन ऩाउनेछ।  

१७. जजन्सी व्मिस्थाऩन: 

१) कामामरमभा प्राप्त प्रत्मेक जजन्सी साभाधग्रको िधगमकयण गरय साभानको 
विियण य भूल्म खरुाई भाहारेखा ऩरयऺकरे स्िीकृत गयेको ढाॉचाभा रगत 
तमाय गरय अधबरेख याख्न ुऩनेछ। 

२) भाहािाखा/िाखाभा यहेको कुनै भारसाभान भभमत सम्बाय गनुमऩनेबए सोको 
धरजखत  जानकायी उऩमोगकतामरे प्रभखु प्रिासकीम अधधकृत राई द्वदनऩुनेछ। 

३) स्थानीम तहको प्रत्मेक िाखा/भाहािाखा तथा िडा कामामरमका प्रत्मेक 
कोठाभा बएका जजन्सी साभानको अधबरेख सोवह कोठाभा ताॉस गनुमऩनेछ। 

४) खचम बएय नजाने प्रत्मेक जजन्सी साभाधग्रभा जजन्सी सॊकेत नम्फय उल्रेख 
गनुमऩनेछ। 

५) आधथमक िषम सभाप्त बएको धतन भवहना धबत्र गत िषमको भौदात, चार ु
िषमको खरयद, हस्तान्तयण बई प्राप्त साभानको ऩरयभाण य भूल्म एिभ ्साभानको 
अिस्था (सफतु, भभमत गनुमऩने, धरराभ गनुमऩने य धभनाहा गनुमऩने) खोरी जजन्सी 
िाखारे जजन्सी प्रधतिेदन तमाय गनुमऩनेछ।  

६) उऩदपा (५) फभोजजभ तमाय बएको प्रधतिेदनको आधायभा प्रभखु 
प्रिासकीम अधधकृत िा धनजरे तोकेको अधधकृत कभमचायीरे जजन्सी धनयीऺण 
गरय याम सझुाि सवहतको प्रधतिेदन प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतराई द्वदनऩुनेछ। 

७) उऩदपा(६) फभोजजभको प्रधतिेदन प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतरे छरपरका 
राधग काममऩाधरकाको फैठकभा ऩेि गनुमऩनेछ। 

८) जजन्सी व्मिस्थाऩन सम्फन्धी अन्म व्मिस्था प्रचधरत आधथमक काविमधध ऐन 
तथा धनमभािरी फभोजजभ हनुेछ। 

 

ऩरयच्छेद-१० 

   विविध 

18.धनजी सजचिारम सम्फन्धी व्मिस्था:  

१) प्रभखु/उऩप्रभखुको धनजी सजचिारमभा सहमोगी व्मिस्थाऩन गनम फढीभा 
नगयऩाधरका प्रभखुको राधग  रु.२०००० य उऩप्रभखुको राधग रु.१८००० 
भाधसक खचम गनम सवकनेछ।उक्त यकभ एकभषु्ट यकभ उऩरब्ध गयाउने िा  
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५) कामामरमको राधग घयबाडाभा धरनऩुने अिस्थाभा प्रचधरत सािमजधनक 
खरयद ऐन तथा खरयद धनमभािरी फभोजजभको प्रवक्रमाफाट घयबाडाभा 
धरईनेछ। 

 

ऩरयच्छेद-९ 

खरयद तथा जजन्सी व्मिस्थाऩन 

१६. खरयद सम्फन्धी व्मिस्था: 
१) प्रभखु प्रिासकीम अधधकृत िा धनजरे तोकेको अधधकृत कभमचायीको धरजखत 
आदेि विना कसैरे कुनै भारसाभान खरयद गनम गयाउन ुहदैुन। 

२) कामामरमभा भारसाभान खरयद प्रवक्रमाको राधग खरयद ईकाइ गठन 
गरयनेछ। 

३) भारसाभान खरयद सम्फन्धी कायफाही सरुुगनुम अजघ खरयद ईकाइरे 
भाहािाखा, िाखा फाट आिश्मक ऩने फस्तहुरुको भाग सॊकरन गरय प्रभखु 
प्रिासकीम अधधकृत िा धनजरे तोकेको अधधकृत कभमचायी फाट आिश्मक ऩने 
फस्तहुरुको कुरभाग स्िीकृत गयाउन ुऩनेछ।  

४) उऩदपा (२) फभोजजभको खरयद भागभा देहामका कुया उल्रेख बएको 
हनुऩुनेछ: 

 क)भारसाभानको प्रकाय, गणुस्तय, ऩरयभाण सम्फन्धी विियण, 
 ख) भारसाभान आिश्मक ऩने सभम, 
 ग) खरयदको अनभुाधनत भूल्म,य 

 घ) भूल्म व्महोरयने स्रोत। 

५) खरयदको राधग आिश्मक फजेट व्मिस्था नबई खरयद कायिावह सरुु 
गनुमहदैुन। 

६) कामामरमरे साधायण तमा ऩेश्कीराई धनरुत्सावहत गनुमऩनेछ। ऩेश्की 
पछ्यौट नगयी दोहोममएय ऩेश्की यकभ द्वदईने छैन। ऩेश्की यकभ सभमभै  
पछ्यौट गनुम प्रत्मेक कभमचायीको कतमव्म हनुेछ। 

७) खरयद सम्फन्धी सम्ऩूणम व्मिस्था सािमजधनक खरयद ऐन २०६३ तथा 
धनमभािरी फभोजजभ हनुेछ।  

३) उऩदपा (१) य (२) भा उल्रेजखत सीभा बन्दा फढीको खचमको आदेि 
बएको अिस्थाभा आधाय य औजचत्म सवहत काममऩाधरका फैठकभा ऩेि गनुमऩने 
छ। काममऩाधरकाको स्िीकृधत नबई त्मस्तो यकभ बकु्तानी हनुे छैन।  

 

ऩरयच्छेद-४ 

दैधनक बत्ता तथा भ्रभण खचम सम्फजन्ध व्मिस्था 
७. दैधनक बत्ता तथा भ्रभण खचम : कभमचायीरे सॊजघम काननु फभोजजभको दयभा 
दैधनक तथा भ्रभण   बत्ता ऩाउनेछन। जनप्रधतधनधधको दैधनक तथा भ्रभण बत्ता 
सम्फजन्ध व्मिस्था प्रदेि काननु फभोजजभ  हनुेछ। दैधनक तथा भ्रभण बत्ता 
सम्फजन्ध अन्म व्मिस्था देहाम फभोजजभ हनुेछ। 

१) साधायण तमा नगय ऩदाधधकायी/कभमचायी सम्फजन्धत काभकोराधग वपल्डभा 
खवटन ु खटाउन ु ऩदाम िा अनगुभन तथा सऩुयीिेऺण गनुमऩदाम भ्रभण आदेि 
स्िीकृत गयाएय भात्र जान ुऩनेछ। स्िीकृत भ्रभण आदेि विना भ्रभण खचम तथा 
दैधनक बत्ता बकु्तानी गरयने छैन। 

२) देहामका ऩदाधधकायीरे भ्रभण िा काजको उदेश्म, अिधध य भ्रभण गने 
साधन तोवक भ्रभण आदेि स्िीकृत गनम सक्नेछन। 

क) प्रभखु प्रिासकीम अधधकृत-नगय प्रभखु, 
ख) प्रभखु प्रिासकीम अधधकृत फाहेकका अन्म कभमचायीहरु-प्रभखु प्रिासकीम अधधकृत। 

३) उऩदपा (१) भा जनुसकैु कुया बएताऩधन नगय ऺेत्र फावहय भ्रभण गनुम 
ऩदामको अिस्थाभा प्रभखुको भ्रभण आदेि नगय काममऩाधरकाफाट स्िीकृत 
गयाउन ुऩनेछ। 

४) प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतको सात द्वदन बन्दा फढी अिधधको नगय ऺेत्र 
फावहयको भ्रभण गनुमऩने अिस्थाभा सॊजघम भाधभरा तथा साभान्म प्रिासन 
भन्त्रारम तथा प्रदेिको प्रभखु सजचिराई जानकायी गयाउनऩुनेछ। 

५) ऩदाधधकायी तथा कभमचायीको विदेि भ्रभण सम्फजन्ध व्मिस्था सॊजघम काननु 
फभोजजभ हनुेछ।  

६) कामामरमको काभको धसरधसराभा फास फस्ने गरय कामामरम यहेको 
स्थानफाट कजम्तभा दि वक.धभ फावहयको ऺेत्रभा भ्रभण िा काजभा खवटएको 
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कभमचायीहरुरे नेऩार सयकायरे तोकेको दय य प्रवक्रमाफभोजजभको दैधनक बत्ता 
तथा भ्रभण खचम ऩाउनेछन।तय ऩदाधधकायी तथा कभमचायीरे भ्रभण गदाम 
सयकायी सिायी साधन प्रमोग बएको अिस्थाभा मातामात खचम ऩाईने छैन। 
सािमजधनक सिायी साधनभा भ्रभण गनुमऩयेभा प्रचधरत बाडा दय फभोजजभको 
यकभ उऩरब्ध गयाईने छ। 

७) भ्रभण खचम सम्फजन्ध पयपायक गनम िा बतु्तानी भाग गदाम अधनिामम रुऩभा 
भ्रभण प्रधतिेदन कामामरमभा ऩेि गनुमऩने छ।  

८) सत द्वदन बन्दा फवढ अिधधको राधग ऩदाधधकायी िा कभमचायीराई भ्रभण िा 
काज खटाउन ुऩनेबएभा भ्रभण आदेि स्िीकृत गने ऩदाधधकायीरे त्मसको स्ऩष्ट 
कायण खोरी आपूबन्दा एक तह भाधथको अधधकायीको स्िीकृत धरई भ्रभण 
आदेि स्िीकृत गनुम ऩनेछ तय, सात द्वदन बन्दा फवढ अफधधको राधग काज 
खटाउदा एक तह भाधथको ऩदाधधकायीको स्िीकृती धरन ुऩनेछ। 

९) सयकायी खचमभा भ्रभण गने ऩदाधधकायी िा कभमचायीरे सम्बि बए सम्भ 
वकपामती य कभ खजचमरो फाटो िा सिायी साधन प्रमोग गरय भ्रभण गनुमऩनेछ। 

१०) दैधनक भ्रभण बत्ता उऩबोग गने कभमचायीरे दैधनक बत्ता उऩबोग गयेको 
अिधधबय वपल्ड बत्ता िा अन्म कुनै वकधसभको बत्ता ऩाउने छैन। 

११) कुनै ऩदाधधकायी िा कभमचायीरे भ्रभण िा काजभा यहेको अिधधभा विदा 
फसेभा त्मसयी विदाभा फस्दाको अिधधभा धनजरे मस काननु फभोजजभ ऩाउने 
दैधनक बत्ता,भ्रभण खचम ऩाउने छैन। 

१२) भ्रभणभा खवटने ऩदाधधकायी तथा कभमचायीको भ्रभण अधबरेख खाता 
कामामरमरे व्मिस्थीत रुऩभा याख्न ुऩनेछ। 

१३) मस दपाभा अन्मन्त्र जनुसकैु कुया रेजखएको बएताऩधन स्थानीम तहका 
ऩदाधधकायी तथा कभमचायीको भ्रभण सम्फजन्ध अन्म व्मिस्था नेऩार सयकायको 
भ्रभण खचम धनमभािधर फभोजजभ हनुेछ।  

छ) काममक्रभ/गोवष्ट/सेधभनायभा सहबाधगहरुराई रु.ऩाॉच सम मातामात खचम 
उऩरब्ध गयाउन सवकनेछ। 

ज) ऩाॉच वक.धभ. टाढाफाट आउनऩुने सहबाधगहरुराई सािमजधनक मातामात 
फाऩतको खचम उऩरब्ध हनुेछ।आिाधसम काममक्रभभा एक ऩटकको भात्र 
आतेजाते सवुिधा उऩरब्ध गयाईनेछ। 

झ) प्रधतिेदकको ऩारयश्रधभक एकद्वदनको एक हजायको दयरे उऩरब्ध गयाउन  
सवकनेछ। प्रधतिेदन ऩेि गरयसकेऩछी भात्र मस्तो यकभ बकु्ताधन हनुेछ। प्रधत    
काममक्रभ धतन हजायभा नफढने गरय प्रधतिेदन तमारय खचम बकु्तानी द्वदन    
सवकनेछ। कसैरेऩधन दोहोयो सवुिधा धरन ऩाउनेछैन। 

३) प्राविधधक वििेषऻ आिश्मक ऩने िा सेसन सॊचारन गने आधा बन्दा फढी 
विषम विऻ फावहय फाट धरन ुऩने व्मस्थाभा िा आिधसम रुऩभा सॊचारन गनुमऩने 
काममक्रभ कामामरमफाट सोझौ सॊचारन गनम नसवकने बएभा प्रचधरत सािमजधनक 
खरयद सम्फजन्ध काननु फभोजजभको प्रवक्रमाफाट सेिा खरयद गरय ताधरभ गोवष्ट 
जस्ता काममक्रभ सॊचारन गनम सवकनेछ।  

 

ऩरयच्छेद-८ 

ऩानी, धफजरुी, टेधरपोन तथा घयबाडा सम्फजन्ध व्मिस्था 
 

१५.ऩानी,विजरुी,टेधरपोन तथा घयबाडा 
१) कामामरम तथा ऩदाधधकायीरे ऩानी, विजरुी, टेधरपोन जस्ता सवुिधाको 

प्रमोगभा धभतव्मवमता अऩनाउन ऩनेछ। 

२) कामामरमरे ऩानी, विजरुी तथा टेरीपोनको विर सभमभै बकु्तानी गरय 
जरयिाना नधतने य छुट सवुिधा धरने व्मिस्था धभराउन ुऩनेछ। 

३) कामामरमको काभभा फाहेक अनािश्मक रुऩभा विजरुी य टेधरपोन 
प्रमोग गनुमहदैुन। 

४) कामामरम प्रमोजनका राधग फाहेक घय बाडाभा धरईने छैन।कामामरमभा 
उऩरब्ध स्थानरे नऩगु हनु े अिस्थाभा कायण सवहत काममऩाधरकाको 
धनणमम फाट कामामरमको काभको राधग घयबाडाभा धरनऩुनेछ।  
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ऩरयच्छेद-७ 

ताधरभ/गोवि/सेधभनाय/काममसारा सॊचारन 

१५.ताधरभ/गोवि/सेधभनाय: 

१)िावषमक काममक्रभ तथा फजेटभा सभािेस बएका ताधरभ /गोवि/सेधभनाय 
जस्ता काममक्रभहरु उऩरब्ध बए सम्भ सयकायी हरभा नै सञ्चारन गरयनेछ। 

२) स्िीकृत िावषमक काममक्रभ अन्तयगत सॊचारन हनुे काममक्रभभा प्रजिऺक, 
स्रोत व्मजक्त, सहबाधग तथा काममऩत्र प्रस्ततुकतामको ऩारयश्रधभक बकु्तानी देहाम 
फभोजजभ हनुेछ। 

क) प्रजिऺक तथा काममऩत्र प्रस्ततुकतामरे दैधनक दूई सेसनको बकु्तानी धरन 
सक्नेछन तथा कऺा अिधध कजम्तभा डेड घण्टाको हनुऩुदमछ। प्रधत सेसन दईु 
हजाय रुऩैँमा य काममऩत्र तमाय रु एक हजाय सम्भ बकु्तानी गनम सवकनेछ। 

ख) काममक्रभ सॊचारन गने स्थानीम तह बन्दा फावहय फाट प्रजिऺक तथा स्रोत 
व्मजक्त  फोराउनऩुयेभा धनजराई धनमभानसुाय आतेजाते मातामात खचम य दैधनक 
बत्ता तथा काममऩत्र धनभामण य सेसन सॊचारन बत्ता उऩरब्ध गयाईनेछ।  

ग) ताधरभ/गोवि/सेधभनाय/काममिारा जस्ता काममक्रभभा ऩानी तथा खाजाको 
राधग   प्रधतव्मजक्त प्रधतद्वदन फढीभा तीनसम ऩचास रुऩैमाॉ य खाना खिुाउनऩुने 
अिस्था बए खाना फाऩत फढीभा ऩाॉच सम रुऩैमाॉ सम्भ खचम गनम सवकनेछ। 

घ) काममक्रभभा सहबाधगहरुको राधग ताधरभ/गोवष्ट भसरन्द फाऩत ७ कामम 
द्वदन सम्भको  राधग प्रधत सहबाधग फढीभा दईु सम ऩचासको ताधरभ/गोवष्ट 
भसरन्द साभाधग्र खरयद गरय उऩरब्ध गयाउन सवकनेछ। 

ङ) समोंजक बत्ता प्रधतद्वदन एक हजाय, सहमोधग बत्ता प्रधत व्मजक्त ऩाॉचसम तथा 
विविध खचम (प्रभाण ऩत्र,सयसपाइ,व्मानय आद्वद ७ कामम द्वदनको) अनऩुातभा 
ऩाॉच हजाय सम्भ खचम गनम सवकनेछ। 

च) सकेसम्भ सयकायी छात्रा/छात्रफासभा फसोिासको व्मिस्था गनुमऩछम। मसका 
राधग घय  बाडाभा धरन ऩाईने छैन। दैधनक बत्ता ऩाउने फाहेक व्मजत्तगत 
ऩहरभा फास फस्न ुऩयेभा प्रधत सहबाधग दैधनक एक हजायका दयरे आिास बत्ता 
उऩरब्ध गयाउन सवकनेछ।  

ऩरयच्छेद-५ 

ऩायिहन तथा ईन्धन सवुिधा सम्फजन्ध व्मिस्था 
८. ऩायिहन सवुिधा 
१) कामामरमभा उऩरब्ध सिायी साधन कभमचायीको जजम्भेिायी य  धनजहरुरे 
सम्ऩादन गनुमऩने काममचाऩको आधायभा सभन्मामीक रुऩभा उऩरब्ध गयाउन े
जजम्भेिायी प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतको हनुेछ। प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतरे 
कामामरमको नाभभा यहेको तथा बाडाभा धरई िा अन्म कुनै तरयकारे 
कामामरमरे प्रमोगभा ल्माएको सिायी साधन सयकायी काभको राधग भात्र 
प्रमोगभा ल्माउने व्मिस्था धभराउन ुऩनेछ।  

२) कामामरमरे प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतराई कामामरमको काभको प्रमोजनको 
राधग उऩरब्ध बए सम्भ एक चाय ऩाङग्र ेसिायी साधन उऩरब्ध गयाउनेछ। 

३) कामामरमभा सिायी साधनको उऩरब्धता नबएभा आधथमक िषमको प्रायम्बभै 
भाऩदण्ड तम गरय कामामरमरे न्मूनतभ भूल्मभा जजऩ/काय बाडाभा धरन 
सक्नेछ। 

४) कामामरमका भहािाखा/िाखा प्रभखुराई कामामरमफाट उऩरब्ध बए सम्भ 
सिायी साधनको व्मिस्था गरयनेछ। 

५) कुनै ऩदाधधकायी िा कभमचायीरे सयकायी सिायी साधन कामामरमको 
काभफाहेक अन्म प्रमोजनभा प्रमोग गनम ऩाइनेछैन सयकायी सिायी साधनको 
वहऩाजत गरय सयुजऺत याख्न ु सम्फजन्धत सिायी साधन फझुीधरने कभमचायीको 
जजम्भेिायी हनुेछ। सािमजधनक विदाको द्वदन कामामरमफाट उऩरब्ध गयाईएको 
सिायी ऩास विना कामामरमको सिायी साधन सञ्चारन गनम ऩाईने छैन। 

६) कामामरमरे काननु फभोजजभ सिायी साधनको याजस्ि धतने, विभा धतने, 
प्रदूसण जाॉच  गरय सिायी साधन चसु्त दरुुस्त याख्न ेव्मिस्था धभराउनेछ। 

७) सयकायी सिायी साधन प्रमोग गने कभमचायीराई धनजरे प्रमोग गयेको सिायी 
साधनको राधग भभमत विर फभोजजभ फवढभा काय/जजऩको िावषमक ऩचास हजाय 
य भोटयसाइकर िा स्कूटयको राधग िावषमक दस हजाय नफढने गरय भभमत खचम 
उऩरब्ध गयाइनेछ। मस बन्दा फवढ यकभको सिायी साधनको भभमत सम्बाय 
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िाऩतको यकभ बकु्तनी गनुमऩने अिस्थाभा काममऩाधरकाको धनणमम फभोजजभ 
हनुेछ। 

८) सयकायी सिायी साधनभा धनजी नम्फय प्रेट याख्न ऩाइनेछैन। 

 

९.ईन्धन सवुिधा:  

१) सयकायी तथा धनजी सिायी साधन प्रमोग गरय धनमधभत रुऩभा कामामरमभा 
आउने कभमचायीराई अनसूुजच १ फभोजजभको ईन्धन सवुिधा उऩरब्ध हनुेछ। 

२) धनजी सिायी साधन प्रमोग गने कभमचायीहरुरे ईन्धन सवुिधा धरन चाहेभा 
आपूरे प्रमोग गयेको सिायी साधनको ब्रू फकुको छाॉमा प्रधत य सिायी चारक 
अनभुधत ऩत्र प्रधतधरऩी अधनिामम रुऩभा कामामरमभा ऩेि गनुमऩनेछ। ब्रू फकुको 
य सम्फजन्धत कभमचायीको नाभभा यहेको सिायी चारक अनभुधत ऩत्रको छाॉमा 
प्रधत ऩेि नगये सम्भ ईन्धन िाऩतको सवुिधा उऩरब्ध गयाईने छैन।  

३) कामामरमरे ईन्धन सवुिधा वितयणको अधबरेख अध्मािधधक गरय याख्न ु
ऩनेछ। 

१०.सिायी साधन सम्फजन्ध अन्म व्मिस्था: 
१) सिायी साधनको सवुिधा प्राप्त गने िा उऩरब्ध गयाउनऩुने ऩदाधधकायी तथा 
कभमचायीराई कामामरमभा उऩरब्ध सिायी साधन प्रमोग गने व्मिस्था 
धभराईनेछ। कामामरमभा सिायी साधन उऩरब्ध नबएको अिस्थाभा कामामरमभा 
स्रोत उऩरब्धताको अिस्था हेयी देहाम फभोजजभको भाऩदण्ड धबत्र यवह सिायी 
साधन खरयद गनम सवकनेछ। 

क) विजिष्ट शे्रणीको प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतराई सत्तयी राख रुऩैमाॉ सम्भको 
सिायी साधन, 
ख) याजऩत्राङकीत प्रथभ शे्रणीका अधधकृतराई साठी राख सम्भको सिारय 
साधन, 
ग) भोटयसाईकर तथा स्कूटय २०० धस धस सम्भ, 
घ) कामामरमको कुनै काभ वििेषरे सिायी साधन बाडाभा धरन ुऩयेभा  सोको 
औजचत्म खोरी प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतरे प्रचधरत दयभा बाडाभा धरन 
सक्नेछ।  

२) कामामरमका सिायी साधन धनमधभत रुऩभा भभमत सम्बाय गरय चार ुहारतभा 
याख्न ुऩनेछ। कामामरमफाट नमाॉ सिायी साधन खरयदराई धनरुत्साहन गरयनेछ। 
कामामरमरे नमाॉ सिायी साधन खरयद गनुमऩने अिस्थाभा ईरेजक्ट्रकर तथा 
िाताियण भैधत्र साियी साधन खरयद तथा प्रमोगभा जोड द्वदईनेछ। 

 

ऩरयच्छेद-६ 

सञ्चाय, ऩोिाक, प्रोत्साहन बत्ता सम्फजन्ध व्मिस्था  

 

११.स्थानीम तहका ऩदाधधकायीको सञ्चाय, ऩोिाक, तथा अन्म बत्ता: स्थानीम 
तहका  ऩदाधधकायीकी  

सञ्चाय, ऩोिाक, तथा अन्म बत्ता प्रदेि काननुभा बए फभोजजभ हनुेछ।  

१२.ऩत्रऩधत्रका तथा सञ्चाय सवुिधा: 
१) कामामरमरे ऩदाधधकायी तथा कभमचायीराई स्रोतको उऩरब्धता हेरय 
ऩत्रऩधत्रका खरयद गरय उऩरब्ध गयाउन सक्नेछ। 

२) प्रभखु प्रिासकीम अधधकृतराई भाधसक ऩन्र सम रुऩैमाॉभा नफढाई सञ्चाय 
सवुिधा िाऩतको यकभ िा भोफाइर रयचाजमको सवुिधा उऩरब्ध गयाइनेछ। 

३) कामामरमफाट उऩरब्ध बएको सञ्चाय खचम कामामरमको प्रमोजनको राधग 
भात्र प्रमोग गनुमऩनेछ। 

१३.ऩोिाक बत्ता: स्थानीम तहका कभमचायीराई प्रत्मेक िषमको चैत्र भवहनाभा 
ऩोिाक बत्ता िाऩत नेऩार सयकायका कभमचायीरे ऩाएसयहको  यकभ उऩरब्ध 
गयाईनेछ। 

१४.कामामरमभा काममयत कभमचायी प्रोत्साहन गनम िा कुनै वििेष प्रकायको 
काभ/अधबमानभा खटाउदा काममऩाधरकारे धनणमम गरय खाईऩाई आएको तरिभा 
धनजित प्रधतित िा तोकीए फभोजजभको यकभ थऩ द्वदन सक्नेछ।  

 -*_   -(_  


